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1.1 Emprar el teclat correctament, fent un ús autònom dels diferents grups de tecles. 
 
1.2 Definir diferents estils de paràgraf, aprofitant-los per a la generació d’índexs. 
 
1.3 Crear taules i editar-ne les propietats de distribució i format. 
 
1.4 Valorar i utilitzar l’eina d’inserció de comentaris per a la realització de treballs perso-
nals i en grup. 
 
1.5 Revisar ortogràficament i gramatical el text produït amb l’eina adequada del proces-
sador. 
 
1.6 Reproduir fidelment texts, tant pel que fa al contingut com al format.  
 
1.7 Configurar la impressió de documents. 

Mitjana arit-
mètica de 
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luables rea-
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2.1 Dissenyar i elaborar presentacions multimèdia basades en diapositives, fent un ús ra-
onable de les seves funcionalitats. 
 
2.2 Dissenyar i elaborar presentacions multimèdia incloent una quantitat de contingut i 
elements raonable d’acord amb l’ús com a guia en les exposicions. 
 
2.3 Assajar exposicions orals fent ús de les funcionalitats adequades de l’aplicació. 

3.1 Referenciar de manera adequada variables i constants en la definició d’operacions i 
funcions. 
 
3.2 Dissenyar i elaborar taules, amb un format adequat, per a l’automatització de càlculs 
que resolguin problemes senzills. 
 
3.3 Generar diagrames a partir de taules senzilles, configurant-ne els elements correcta-
ment. 

 


